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Vorbemerkungen

Im vorliegenden Papier wird auf Anforderungen an und Empfehlungen fiir PDF-Dokumente,
welche auf dem edoc-Server der Humboldt-Universitét publiziert werden sollen, Bezug genom-

men.

Es gibt eine Vielzahl von Konstellationen, die bei der Erstellung von PDF-Dokumenten aus
Textverarbeitungssystemen vorliegen konnen. An dieser Stelle kann nur ein kleiner Teil davon
exemplarisch behandelt werden. Im Teil I finden Sie deshalb eine Auswahl typischer Szenarien,
an denen Sie sich orientieren konnen. Die folgenden Anleitungen sind Mdglichkeiten, die Nach-
bearbeitung zu vermeiden oder so gering wie moglich zu halten. Sie stellen immer nur einen
von mehreren Wegen dar, das gewiinschte Ergebnis zu erzielen. In Teil II erfahren Sie, wie Sie
Ihre Dokumente {iberpriifen und gegebenenfalls korrigieren konnen, damit eine Publikation auf

dem edoc-Server moglich ist.

Die Erlduterungen richten sich an Autoren und Herausgeber, die nur wenig mit Adobe Acrobat
Professional, hier kurz Acrobat genannt, vertraut sind. Der vollig frei verfligbare Acrobat Rea-
der ist nicht ausreichend, um alle Priifungen und Korrekturen ausfiihren zu konnen. Autoren
und Herausgeber, die regelmiBig Dokumente auf dem edoc-Server verdffentlichen mochten,
sollten sich genauer mit Acrobat beschéftigen. Ausfiihrliche Anleitungen findet man unter

http://help.adobe.com/de_DE/acrobat/pro/using/index.html.

Fiir Angehorige der Humboldt-Universitét existiert eine Campuslizenz fiir Acrobat.

Es wird empfohlen, die PDF-Erstellung auf dem gleichen Computer durchzufiihren, auf dem
auch der Text geschrieben wurde. Durch Transformationen nach PDF und Transformationen
von PDF-Eigenschaften kann es immer wieder zu Anderungen im Erscheinungsbild kommen.
Kontrollieren Sie deshalb Ihr Dokument griindlich, ehe sie es zur Publikation absenden. Das
gilt besonders dann, wenn Sie Acrobat nicht auf Threm eigenen Computer benutzen, sondern

das Angebot des CMS ,,Software as a Service* http://www.cms.hu-berlin.de/dl/software/SaaS

oder einen der PC-Pools der Humboldt-Universitit nutzen.

Wer weder tiber einen Account an der Humboldt-Universitit noch tiber Acrobat Professional

verfiigt, informiere sich bei Wikipedia liber Alternativen (http://de.wikipe-

dia.org/wiki/Liste_von_ PDF-Software)!



http://help.adobe.com/de_DE/acrobat/pro/using/index.html
http://www.cms.hu-berlin.de/dl/software/SaaS
http://de.wikipedia.org/wiki/Liste_von_PDF-Software
http://de.wikipedia.org/wiki/Liste_von_PDF-Software
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In den folgenden Szenarien und Abbildungen findet die Version Acrobat Professional X Ver-
wendung. Spitere Versionen konnen in der Meniifiihrung und im Erscheinungsbild geringfligig

abweichen. Sie sollten moglichst die neueste verfiigbare Version nutzen.
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Teil1 Anleitungen fiir die Erstellung von PDF-Dokumenten

I.1 Microsoft Word und Acrobat auf dem Windows-PC
L.1.1 Vorbereitung

Wenn Sie beim Schreiben Threr Dissertation die Dokumentvorlage dissertation-hu-de.dotm o-
der dissertation-hu-en.dotm verwenden, vereinfachen Sie die Formatierung des Textes und er-
sparen sich aufwendige Nachbearbeitungen des PDF-Dokumentes. Mit der Zuweisung von
Formatvorlagen fiir Uberschriften und Beschriftungen ermdglichen Sie die automatische Er-
stellung von Verzeichnissen und von Lesezeichen und Links im PDF-Dokument. Die Nutzung
eines Literaturverwaltungssystems ist ebenfalls von Vorteil. Sie erleichtern sich dadurch die
Arbeit bei der Erstellung von Zitationen und der Literaturliste. Durch Verwendung der Doku-
mentvorlage und eines Literaturverwaltungssystems, was aber nicht obligatorisch ist, schaffen
Sie in der Regel bereits die Voraussetzungen fiir die Erstellung eines hochwertigen PDF-Doku-

mentes. Die Dokumentvorlagen und eine Anleitung dazu finden Sie hier:

http://edoc.hu-berlin.de/e_autoren/dokvorlage.php?arbeit=Dissertationen.

Die Dokumentvorlage fiir Dissertationen kann ebenso fiir die Erstellung nahezu jeder anderen
Dokumentart genutzt werden. Uberfliissige Komponenten werden einfach geldscht. Aber be-
reits die konsequente Nutzung der internen Formatvorlagen von Microsoft Word fiir Uberschrif-

ten bereitet die automatische Erstellung von Lesezeichen vor.
L.1.2 Erstellung des PDF-Dokumentes

Fiillen Sie bereits im Word-Dokument die Dokumenteigenschaften aus. Wenn Sie die Doku-
mentvorlage verwenden, konnen Sie das iiber ,,Dissertation Einstellungen — Metadaten® tun.
Eine andere Moglichkeit dafiir finden Sie unter ,,Datei — Informationen®. Das Seitenlayout muss

immer bereits im Word-Dokument eingestellt sein.

Falls auf Threm Computer sowohl MS Word 2010 und Acrobat installiert sind, sollten Sie grund-
sitzlich das Add-In ,,Acrobat” und damit den PDF-Maker benutzen'. In der folgenden Abbil-

! Mehr iiber das Zusammenspiel von Microsoft Word und Adobe Acrobat finden Sie hier: http://www.waltersoft-
ware.de/bilder/Adobe/Adobe_Acrobat X und_Microsoft Office 2010.pdf



http://edoc.hu-berlin.de/e_autoren/dokvorlage.php?arbeit=Dissertationen
http://www.waltersoftware.de/bilder/Adobe/Adobe_Acrobat_X_und_Microsoft_Office_2010.pdf
http://www.waltersoftware.de/bilder/Adobe/Adobe_Acrobat_X_und_Microsoft_Office_2010.pdf
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dung sehen Sie die korrekten Grundeinstellungen. Zu diesem Fenster gelangen Sie iiber ,,Acro-
bat - Grundeinstellungen“?. Mit den Einstellungen ,,PDF/A-1a-2005-kompatible Datei erstel-
len* konnen Sie erreichen, dass alle Schriften eingebettet sind und mit der angegebenen
Konvertierungseinstellung erzeugen Sie ein korrektes Ausgabeprofil. Mit ,,Lesezeichen erstel-
len“ und ,,Links hinzufiigen* erreichen Sie, dass Lesezeichen in der Tiefe des Inhaltsverzeich-
nisses und vorhandene Links in das PDF-Dokument iibernommen werden. Voraussetzung dafiir

ist die Verwendung von passenden Formatvorlagen.
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Abb. 1: Grundeinstellungen von Acrobat

Wenn Sie das Dokument erstellen, achten Sie bitte darauf, dass auch wirklich die richtigen
Optionen verwendet werden. Bevor Sie speichern, konnen Sie nach dem Klick auf ,,Optionen
die Einstellungen kontrollieren und korrigieren. Hier legen Sie auch fest, dass die Doku-men-
tinformationen, die Sie bereits im Word-Dokument eingetragen hatten, in das PDF-Dokument

als Beschreibung tibertragen werden.

2 Sollte das Menii ,,Acrobat* verschwunden sein, finden Sie hier Hilfe: http://helpx.adobe.com/de/acro-
bat/kb/pdfmaker-unavailable-office-2007-office.html
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Abb. 2: Einstellungen Acrobat PDF-Maker

Fiir die Erstellung von PDF aus einem Word-Dokument gibt es noch eine Reihe weiterer Mog-
lichkeiten, die in der Backstage-Ansicht (Menii ,,Datei*) zu finden sind und unterschiedliche
Optionen anbieten:

e . Speichern unter” und Auswahl des Formats PDF

e _Als Adobe PDF speichern®
e .Drucken und Auswahl von ,,Adobe PDF* als Druckerbezeichnung.
1.2 Microsoft Word und PDF auf dem Apple-Computer

Anders als bei Windows gibt es fiir den Mac kein Adobe Acrobat AddIn fiir MS Word. Hier
muss die in die Druckfunktion oder in das Sichern integrierte PDF-Erstellung genutzt werden.
Die Einstellungsmoglichkeiten sind dadurch sehr eingeschriankt. Auch kénnen Lesezeichen
nicht einfach aus formatierten Uberschriften erzeugt und Metadaten wie Titel und Autor nicht
aus dem Word-Dokument iibernommen werden. Ein Ausweg wiére der Umweg iiber ein Pro-
gramm wie Pages oder OpenOftfice. Im Fall von OpenOffice sind fiir Mac und Windows die
Vorgehensweisen der PDF-Erzeugung gleich.
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L1.2.1 Vorbereitung

Wenn Sie den Umweg iiber Pages oder OpenOffice wihlen, ist die Verwendung der Dokument-
vorlage fiir Dissertationen bzw. die Formatierung der Uberschriften fiir die Erzeugung der Le-
sezeichen hilfreich und vereinfacht die Nachbearbeitung in Acrobat, da automatisch Lesezei-
chen erzeugt werden kdnnen. Beachten Sie aber unbedingt, dass sich das Layout Thres Doku-

mentes und die Darstellung von Bildern beim Offnen in einem anderen Programm éindern kann.
L.2.2 Erstellung des PDF-Dokumentes

Waihlen Sie ,,Datei — Drucken® und im sich 6ffnenden Fenster im Auswahl-Menii links unten

die Option ,,Save as Adobe PDF*.
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Abb. 3: MS Word 2011, Druckmenii zur Erstellung von PDF

Nach dem Klick auf ,,Drucken* 6ftnet sich ein Fenster, in welchem Sie die Einstellung ,,PDF/A-
1b:2005 (RGB)* wihlen konnen.
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Save as Adobe PDF Ablage Bearbeiten Fenster Hilfe

amans Als Adobe PDF speichern

Adaobe PDF-Einstedlunges POF /A~ 2005 (RGE) B

Mach der PDOF=Erstellung: = Adobe Acrobart Pro

Abbrechen | Fortfaheen |
Abb. 4: MS Word 2011, Auswahl PDF-Einstellung
Das daraufhin erstellte PDF-Dokument muss allerdings noch nachbearbeitet werden, da z. B.

Metadaten wie Autor und Titel nicht iibertragen und Lesezeichen nicht aus Formatierungen er-

zeugt werden konnen.
L3 LaTeX
1.3.1 Vorbereitung

Nutzen Sie zur Erstellung Thres PDF-Dokumentes die geeigneten Mittel von LaTeX. Welche
das sind, bleibt vollig Thnen tiberlassen. Wichtig ist nur das Ergebnis, ndmlich ein Dokument,

welches allen Anforderungen geniigt.
1.3.2 Erstellung des PDF-Dokumentes

Erzeugen Sie nummerierte Bookmarks durch Verwendung des Paketes 4yperref und die Option

bookmarksnumbered=true. Stellen Sie die korrekten Seitenrdnder im Paket geometry ein.

Nutzen Sie das Paket pdfx in der Form \usepackage[a-1b] {pdfx}, um ein PDF-Dokument zu
erzeugen, welches moglichst wenig nachbearbeitet werden muss, um die Voraussetzungen fiir
die Publikation von Dissertationen auf dem edoc-Server zu erfiillen.? Informationen zu diesem

Paket finden Sie unter anderem hier:

http://tug.ctan.org/tex-archive/macros/latex/contrib/pdfx

Unter Umstéinden ist es notwendig, eine zusétzliche Farbdefinitionsdatei zu installieren (siche

z. B. http://www.color.org/srgbprofiles.xalter).

3 Das bis Juni 2012 von der AG Elektronisches Publizieren angebotene Template fiir Dissertationen gewihrleistet
in mehreren Punkten nicht die Einhaltung der Anforderungen und sollte daher nicht verwendet werden.


http://tug.ctan.org/tex-archive/macros/latex/contrib/pdfx
http://www.color.org/srgbprofiles.xalter
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Eine weitere Moglichkeit, aus LaTeX-Quellen PDF/A-konforme PDF-Dokumente zu erstellen,
bietet pdfTeX, welches in den aktuellen Distributionen von MikTeX und TeXLive enthalten ist.

Nahere Informationen finden Sie unter:

http://support.river-valley.com/wiki/index.php?title=Generating_ PDF/A_compliant PDFs_from_pdftex

ftp://ftp.fu-berlin.de/tex/CTAN/macros/latex/contrib/pdfx/pdfx.pdf

Nitzliche Hinweise konnen Sie auch hier finden: https://www.ub.tu-berlin.de/fileadmin/pdf/Ver-

lag/UV_pdfaDE.pdf.

Eine vollstindige PDF/A-1b-Konformitét wird zwar angestrebt, ist aber fiir Dissertationen nicht

unbedingt erforderlich.


http://support.river-valley.com/wiki/index.php?title=Generating_PDF/A_compliant_PDFs_from_pdftex
ftp://ftp.fu-berlin.de/tex/CTAN/macros/latex/contrib/pdfx/pdfx.pdf
https://www.ub.tu-berlin.de/fileadmin/pdf/Verlag/UV_pdfaDE.pdf.
https://www.ub.tu-berlin.de/fileadmin/pdf/Verlag/UV_pdfaDE.pdf.
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1.4 InDesign

Fiir InDesign-Dokumente wird von der AG Elektronisches Publizieren keine spezielle Doku-
mentvorlage zur Verfiigung gestellt. Um trotzdem PDF-Dokumente zu erzeugen, die fiir das
elektronische Publizieren mdglichst wenig Nachbearbeitung erforderlich machen, kénnen Sie
die Druckfunktion von InDesign wie folgt nutzen. Im Beispiel handelt es sich um Acrobat Prof.

X und InDesign Version 6.0.3.

Wihlen Sie ,,Datei — Drucken®. Es erscheint ein Fenster wie in der folgenden Abbildung.
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Abb. 5: Wahl des Druckers in InDesign

Legen Sie als Drucker ,,Adobe PDF* fest, klicken Sie auf , ,Einrichten* und anschlieend im
Fenster der Warnung auf ,,OK*. Im darauthin erscheinenden Fenster wéahlen Sie das Ausgabe-

gerit ,,Adobe PDF* und klicken auf ,,Einstellungen.

10
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Abb. 6: Wahl des Ausgabegerites

Veriandern Sie die Einstellungen, falls erforderlich, wie in der folgenden Abbildung gezeigt. Mit

den gewdhlten Optionen stellen Sie sicher, dass alle verwendeten Schriften eingebettet werden

und das Farbmanagement korrekt ist. Beachten Sie, dass die Option ,,Nur Systemschriften ver-

wenden, keine Dokumentschriften* nicht ausgewéhlt ist.

E_ Druckeinstellungen EHE

La_l,noutl Papier/Qualitat Adobe PDF-Einstellungen I

r— Adobe PDF-Konvertierungseinstellungen

Wenwenden Sie diese Einstellungen zum Erstellen won PDFA4-16-kompatiblen Adobe PDF-

(;) Dokumenten. PDFAA-1h st eine |S0-Maorm fur die Archivieung elektromzcher Dokumente.
Wheitere Informationen zum Erstellen won PDF 44-1b-kompatiblen PDF-Dokumenten finden Sie
im Acrobat-Handbuch. Erstellte PDF-Dokuments konnen mit Acrobat und Adobe Reader 5.0

oder hihes Tt
Standardeinstellungen: |[FElTToRlaREutEE (SIEI] Bearbeiten... |
Adobe PDF-Sicherheit: |Keine ﬂ Bearbeitern... |

Adobe PDF-Ausgabeordner: IEingabeaufforderung fir PDF-Dateiname j Durchsuchen...l

dobe PDF-Seitenfarmat: |A4 j Hinzufligen. .. |

¥ Adbbe PDF-Ergebrizse anzeigen
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l &bbrechen |

Abb. 7: Einstellungen des Druckers ,,Adobe PDF*

Klicken Sie anschlielend auf ,,OK*. Es erscheint wieder das Fenster aus Abb. 3. Klicken Sie

nun auf,,Drucken.

11
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Teil I Uberpriifung und Korrektur mit Acrobat

Die Beispiele orientieren sich an Adobe Acrobat X Professional fiir Windows, kurz Acrobat,
welches allen Angehorigen der Humboldt-Universitét zur Verfligung steht. Die Oberflédche von

Acrobat fir Mac unterscheidet sich davon nur unwesentlich.

Offnen Sie zunichst das PDF-Dokument mit Acrobat. Falls das Dokument mit der PDF/A-Op-
tion erzeugt wurde, sehen Sie vielleicht wie im Bild eine Information, dass es schreibgeschiitzt

geoftnet wurde.

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster  Hilfe

E}Erstellenv ‘@ = % | {3} T2 D [3 [&
) @) [0/ |[IN | = @ [ -] | [H B

Ld Die gedffnete Datei entspricht dern POF}&-Standard, Sie wurde schreibgeschiitzt gedffnet, um Anderungen zu werhindern,

|'|_| | Lesezeichen |I|I

Abb. 8: Information tiber Schreibschutz von PDF/A-Dokumenten

Um das Dokument bearbeiten zu konnen, muss die Voreinstellung von Acrobat gedndert wer-
den: Wihlen Sie ,,Bearbeiten — Voreinstellungen — Dokumente* oder ,,Acrobat - Voreinstellun-

gen* am Mac und anschlieBend ,,nie* fiir ,,PDF/A-Anzeigemodus‘ wie in der Abbildung.

S ettt | 8k O o 0 O WO~ o S I O - 7 WO ¢
¥ oreinstellungen =] 0
kategarien: ~ Offnen-Einstellungen
o
i - [ Letzte Anzeigeeinstelungen beim ermeuten Gffrien von Dokumenten wisderherstellen
Daokumente > [+ Werkniipfungen mit anderen Dokumenten im selben Fenster 6ffnen
. . " [V Einstellung des Ebenenstatus durch Benutzerinformation zulassen
Seitenanzeige
wallbild ¥ Dokumente kiinnen Meniilsiste, Werkzeugleisten und Fenstersteuerslements ausblenden

30 & Multimedia Dokumente in der Liste der zuletzt verwendeten Dateien: |5 =

Aktionsassistent
Aus POF konvertieren
Berechtigungen
Catalog r~ speichereinstellungen
Ein-fAusgabehilfe
Einheiten und Hilfslinien

[+ Dokumentanderungen automatisch in Folgenden Zeitabskanden in temporérer Datei speichern:

Farbmanagement [V "speichern unter" optimiert Fir schnelle Webanzeige
Formulare
Identitat r— g e ——
In PDF konvertieren ‘ -AnzeigemodLs
International Dokumente im PDF/A-Anzeigemodus anzeigen: -
Inkernet
—
JawaScript
Lesen

Messen (207 ™ ausgeblendete Informationen beim Schliefen des Dokuments entfernen
Messen (300
Messen (Geo)

Multimedia {&ltere Yersionen)

il ilbirnadis-Ravachbio nnan CSlkars Warcinnan
s —

Ausgeblendete Informationen
’7 ™ Ausgeblendste Informationen bei E-Mail-Ubermittiung des Dokuments entfernen

[~ Schwérzung v

Abb. 9: Voreinstellungen von Acrobat
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Mehr Anderungen in den Voreinstellungen sind nicht notwendig. Nun kann das Dokument nicht

nur iiberpriift, sondern auch bearbeitet werden.
II.1  Priifung der Anforderungen und Korrektur
11.1.1 Anforderungen an alle Dokumente

Fiir die Priifung der Anforderungen A1 bis A3 und Korrektur 6ffnen Sie bitte das Fenster ,,Do-
kumenteigenschaften* {iber das Menti ,,Datei — Eigenschaften. In der Regel ist jetzt die Be-

schreibung zu sehen.

Al. Die Dokumenteigenschaften Titel und Autor sind sinnvoll ausgefiillt.

Abb. 10: Dokumenteigenschaften bei Acrobat, Beschreibung

Priifen und ergéinzen Sie mindestens Titel und Verfasser. Die Angabe von Stichwdrtern ist er-

winscht.
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A2. Essind keine Sicherheitseinstellungen vorhanden.

Waihlen Sie ,,Sicherheit”. Die Einstellungen miissen wie im folgenden Bild sein:

Dokumenteigenschaften

Beschreibun @b hriften I Ansicht beim Sffnen | Benutzerdefiniert | Erweitert

r Dokumentsicherheit

Das Sicherheitssystem des Dokuments schrénkt die im Dokument zulssigen Yorgange ein. Zum Entfernen
der Sicherheitseinschrankungen wahlen Sie fir das Sicherheitssyskem "Keine Sicherheit" aus,

Sicherheitssyskem: | keine Sicherheit j & | [ipiej=in) E el |

Kann gedffnet werden durch:  Alle Acrobat-Yersionen (e TR T E N e |

r—Dokumenteinschrankungen - Zusammenfassung

Drucken:  Zulassig

fndern des Dokuments:  Zuléssig
Dokurientzusamnenskelung:  Zuléssig

Kopieren vaon Inhalt:  Zulassig

Kopieren wan Inhalt Fr Barrierefreiheit:  Zulassig
Seitenentnahme:  Zulassig

Kommentieren: Zulassig

Formularfelder ausfiillen:  Zulassig
Unterschreiben:  Zulassig

Vorlagenseiten erstellen:  Zulassig

Hilfe | OF I Abbrechen

A

Abb. 11: Dokumenteigenschaften bei Acrobat, Sicherheit

A3.  Alle verwendeten Schriften sind im Dokument eingebettet.

Wihlen Sie ,,Schriften. Bei allen aufgefiihrten Schriften muss entweder ,,Eingebettete Gruppe*
oder ,,Eingebettete Untergruppe* wie im Beispiel vermerkt sein®. Ist das nicht der Fall, muss
die Erstellung des PDF-Dokumentes wiederholt werden. Dabei ist darauf zu achten, dass die

Erzeugung von PDF/A oder aber die Einbettung aller Schriften veranlasst wird. Falls das nicht

4 Eine Ausnahme hiervon bilden die T3Font_Schriften. Sie erscheinen in den Dokumenteigenschaften immer als
nicht eingebettet. Die Anzeige ist fiir diese Schriften nicht korrekt, da sie immer Teil des Dokumentes sind,
und braucht deshalb nicht beriicksichtigt werden.
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gelingt, konnen Schriften nachtréglich eingebettet werden. Siehe dazu ,,PDF-Dokumente bear-
beiten, Text und Objekte, Schriften mit dem Werkzeug ,,Dokumenttext bearbeiten einbetten*

in der Online-Hilfe. Es ist unbedingt zu kontrollieren, ob alle Zeichen anschlieBend wie ge-

wiinscht dargestellt werden.

Dokumenteigenschaften

Beschreibungl Sicherh sicht beim Gffnen I Benutzerdefiniert | Enmeitert

In diesern Dokument verwendete Schriften

= Arial-BoldItalicT (Eingebettete Unkergruppe)
Tvp: TrueType
Kodierung: Ansi

= Arial-BoldMT (Eingebettete Untergruppe)
Tvp: TrueType
Kodierung: Ansi

= ArialMT (Eingebettete Unteraruppe)
Tvp: TrueType
Kodierung: Ansi

= Calibri (Eingebettete Untergruppe)
Tvp: TrueType
Kodierung: Ansi

= Calibri (Eingebettete Untergruppe)
Typ: TrueType (CID)
Kodierung: Identity-H

= Calibri-Bold (Eingebettete Untergruppe)
Tvp: TrueType
Kodierung: Ansi

= Calibri-Bold (Eingebettete Untergruppe)
Typ: TrueType (CID)
Kodieruna: Identity-H

hife | [ ok |

abbrechen

Abb. 12: Dokumenteigenschaften bei Acrobat, Schriften

A4. Das Dokument liegt als eine einzige PDF-Datei vor.

Kopieren Sie das PDF-Dokument in einen neuen Ordner auf dem Desktop Thres Computers.

Uberpriifen Sie, ob das Dokument in Acrobat weiterhin vollstindig angezeigt wird.

11.1.2 Zusitzliche Anforderungen an Dissertationen

AS. Das Seitenformat ist A4 oder AS.
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Kontrollieren Sie in Dokumenteigenschaften/Beschreibung (siche Abb. 10) das Seitenformat.
Das Format A4 hat die GroBe 210 x 297 mm, das Format A5 die Grof3e 148 x 210 mm. Bei

anderen GroéfBenangaben muss die Erstellung des PDF-Dokumentes wiederholt werden.

A6. Die Sprache des Dokumentes ist festgelegt.

Stellen Sie in den Dokumenteigenschaften unter ,,Erweitert — Leseoptionen® eine Sprache ein.

Dokumenteigenschaften x|

Beschreibungl Sicherheit I Schriﬂ:enl Ansicht beim Sffnen I Benutzerdeﬁni(E Erweitert !)

~ PDF-Einstellungen

Basis-URL: |

Suchindes: I Durchsuchen. .. | Laschen

Uberfillung: IUnbekannt vl
—Dialogfeld "Drucken” - Yargaben

Anpassen der Seitengrafie; IStandard vl

Beidseitiger Madus: IEinseitig j

Papierquelle anhand des Seitenformats:

Seitenbereich drucken:

it

Anzahl Exemplare:  |Standard =

< Bund: I Links = I

“rache: /j

Abb. 13: Dokumenteigenschaften, Spracheinstellung

—/

A7. Das Layout des Textes ist einspaltig, doppelseitig druckbar und ermoglicht die Bindung
durch einen mindestens 25 mm breiten Innenrand.

Unterziechen Sie das Dokument einer visuellen Kontrolle und machen Sie einen Probedruck.
Bei Nichterfiillen der Anforderungen muss das Layout im Textverarbeitungsprogramm veréan-
dert werden. Kontrollieren Sie auch, ob die Seitenrédnder bei abschnittsweiser Verwendung des

Querformats ausreichen breit sind.

A8. Lesezeichen sind vorhanden und geben mindestens das Inhaltsverzeichnis einschlieB3-
lich Nummerierung, falls verwendet, wieder.
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Falls beim Offnen des Dokumentes keine Lesezeichen sichtbar sind, klicken Sie in der Naviga-
tion links auf das Lesezeichensymbol . Es 6ffnet sich eine Spalte mit den vorhandenen Lese-
zeichen. Sind Lesezeichen vorhanden, gelangen Sie mit einem Klick darauf an die entspre-

chende Stelle im Text.

Wenn keine Lesezeichen zu sehen sind, gibt es verschiedene Moglichkeiten zur Erstellung, die
im Folgenden aufgefiihrt werden. Die ersten beiden Moglichkeiten der Lesezeichenerstellung,
die allerdings bei der Erzeugung des PDF auf dem Mac leider entfallen, sind der dritten vorzu-

ziehen. Unter Umstédnden ist es erforderlich, die verschiedenen Methoden zu kombinieren.

11.1.2.1 Ubertragung von Lesezeichen aus der Textverarbeitung in das PDF-Dokument

Im Textverarbeitungsprogramm konnen die Voraussetzungen fiir ein automatisches Inhaltsver-
zeichnis geschaffen werden, z. B. bei Microsoft Word durch die Verwendung von Formatvor-
lagen fiir Uberschriften. Wihlt man bei der PDF-Erstellung die Option , Lesezeichenerzeu-

gung*, werden formatierte Uberschriften in Lesezeichen iibertragen.

Bei LaTeX koénnen durch Verwendung von

hyperrefund \hypersetup{bookmarksnumbered=true}

Lesezeichen erzeugt werden, welche die Nummerierung der Uberschriften enthalten.

Nutzen Sie die in Teil I aufgefiihrten Optionen zur Ubertragung von Formatierungen des Text-
verarbeitungssystems, indem Sie Lesezeichen iibernehmen oder exportieren.

11.1.2.2  Erstellung von Lesezeichen aus Strukturinformationen

Haben Sie bereits im Textverarbeitungsprogramm die Arbeit strukturiert, z. B. in Microsoft
Word durch Verwendung der Formate fiir Uberschriften oder eben der Dokumentvorlage fiir
Dissertationen, konnen Lesezeichen sehr komfortabel auch nachtrédglich aus diesen Strukturin-
formationen gewonnen werden. Ob das PDF-Dokument solche Strukturinformationen enthilt,
erkennen Sie, wenn im Optionsfenster die zweite Zeile ,,Neue Lesezeichen aus Struktur ...*

wahlbar ist.
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[ E— 1y —— | |

Lesezeichen [+

-

MNeues Lesezeichen Strg+B

‘ =

://'/ <-"" Meue Lesezeichen aus 5@
I o
o2 ||—
: Oberste Lesezeichen-Ebene
v Aktuelles Lesezeichen hervorheben
Mach Yenvendung ausblenden
|5_ i

2 v Zeillenumbruch fur lange Lezezeichen
Textgrole 4 I

Abb. 14: Erzeugung von Lesezeichen aus Strukturelementen

Nach der Auswahl erscheint ein weiteres Fenster, in welchem die zu verwendenden Struktu-
relemente bestimmt werden. Im Beispiel werden durch H1 bis H4 die Uberschriften der ersten

bis vierten. Ebene ausgewéhlt.

[ Lesezeichen 1]
=- @
v Strukturelemente
7,
&
 Struktur
,_{vj Figure -
r—\
" —
P =l
Alles auswihlen | Alle [Gschen |

oK I abbrechen |

Abb. 15: Auswahl von Strukturelementen zur Bildung von Lesezeichen

Das Ergebnis ist ein Lesezeichen ,,Unbenannt®, welches beim Aufklappen Lesezeichen fiir alle

Uberschriften der Ebenen 1 bis 4 enthilt.

Durch Markieren und Bewegen untergeordneter Lesezeichen kdnnen die Ebenen der Lesezei-
chen geédndert werden. Bewegen Sie den Cursor, bis der Beginn der gestrichelten Linie unter

dem iibergeordneten Lesezeichen liegt.
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[IF summary
f [P List of acronyms and abbreviations

pounds

D:P 1.2 Endocrine regulation of
l reproductive

([P 1.3 Effects of {antiiandrogenic and
{ant

([P 1.4 The model species Xenopus laevis

D:P 1.5 Aim of the study and model
substance

EP 2 Methods
o

Abb. 16: Anderung der Lesezeichenebene durch Markieren und Bewegen

L_[:P List of acronyms and abbreviations
EHLP 1 ntroduction

I[P 1.1 Endocrine disrupting
compounds

I[P 1.2 Endocrine regulation of
reproductive

I[P 1.3 Effects of rantilandrogenic and
(ant

I[P 1.4 The model species Xenopus
laevis

I[P 1.5 aim of the study and model
substance

L_[:F 2 Methods

Abb. 17: Ergebnis einer Ebenendnderung von Lesezeichen

Zum Schluss wird das Lesezeichen ,,Unbenannt* geldscht.

11.1.2.3 Manuelles Festlegen von Lesezeichen

Beliebige Lesezeichen konnen Sie anlegen, in dem Sie auf das Lesezeichensymbol ' im linken
Navigationsfenster klicken, den gewiinschten Gliederungspunkt im Text markieren, das Opti-

onsfenster B~ §ffnen und ,,Neues Lesezeichen* anklicken.
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Eﬁuq:rb.nll.plﬂ-kﬁﬂﬂ: Acrobat Pro i ﬂ.:.m.l.?ﬂ
Datel Besrbeden Anzeige Fencter Hife ®
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ﬁlirstﬂlﬂnv | B @ % EI | @ C} @' E |_—.;J Eb TI t.

% (& !_1_9__! { 193 | w {} | [ 7a% | '_ s Werkzeuge Kommentar Freigeben
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E' i L?"’ 14 Markahrean#sila in Deutschland —
| e Strg+d

i Jahe 2002 cinca 2.3 Mio. polizedich afasst
Insgesamt erisiden dabei 483255 Pemor
Abules Lesecechen erwetem jetzt wnd E.842 getdtet wenden [Diesiah

o
4
=

B

a

f?.,’ Osbasta Logaraict wTe jchaftiche Schaden in Folge von Werkehmur
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-
| | ¥ iaielos Lusnokchiaii heriodhwben Inachicigenden Tabebs sind diesss Suchverhs
Mach Yerwendurg austdenden bis 2004 scweit vertighar darpesiedt
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Ll Teukgrifie P hetccurstite in Deuiscniand 2000 b 2004 B
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L

o Zadernmbruch filr langs Lessmsichen
Exgenschaften,
e Tl T Pl e ol T aTat

Abb. 18: Acrobat, Anlegen von Lesezeichen

11.1.2.4  Aufbereitung der Lesezeichen

In Abhéngigkeit von der Struktur des Inhaltes kann es erforderlich sein, automatisch und ma-

nuell erzeugte Lesezeichen zu kombinieren, aber auch Lesezeichen zu 16schen oder umzube-

nennen, was unter anderem mit Hilfe des Lesezeichenmeniis (vorangegangene Abb. 18: Acro-

bat, Anlegen von Lesezeichen) erfolgen kann. Durch Markieren und Bewegen konnen, wie

schon in Abschnitt I1.1.2.2 demonstriert, die Ebenen korrigiert werden

Durch Klick auf ,,Ubergeordnete Lesezeichen reduzieren” werden die Lesezeichen ,.einge-

klappt* und damit auf die erste Gliederungsebene reduziert.
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|

| | Lesezeichen [J
e

WE oOR B

Neues Lesezeichen Strg+B
/2
&

Aktuelles Lesezeichen erweitern
v

BN
N\

-~ Ubergeordnete Lesezeichen r@
N —

v Aktuelles Lesezeichen hervorheben

Nach Yerwendung ausblenden
TextardBe »

Gehe zu Lesezeichen
Seite(n) drucken

Avcmmab e atdaa Chim s A2

Abb. 19: Reduzierung der Lesezeichenansicht auf die oberste Ebene

A9.  Die Ansicht beim Offnen ist festgelegt auf Lesezeichen, die auf die erste Gliederungs-
ebene reduziert sind, und Deckblatt in FenstergroBe. Dem Deckblatt folgen alle weite-
ren Seiten einzeln fortlaufend.

Wie die Lesezeichen reduziert werden, sieht man in der vorangegangenen Grafik. Das Erschei-
nungsbild des Dokumentes nach dem Offnen wird in den Dokumenteigenschaften festgelegt.
Nach Erstellung der Lesezeichen entsprechend dem Inhaltsverzeichnis wird vereinbart, dass
dem Leser nach dem Offnen die Lesezeichen und das vollstindige Titelblatt sofort nebeneinan-
der angezeigt werden. Offnen Sie dazu das Fenster ,,Dokumenteigenschaften, wiihlen den Rei-
ter ,,Ansicht beim Offnen® und stellen hier als Navigationsregisterkarte ,,Lesezeichen-Fenster

und Seite‘ ein.

Als Seitenlayout stellen Sie bitte ,,Einzelne Seite, fortlaufend “, als VergroBBerung ,,Fenster-
grofie ein und beginnen die Anzeige mit dem Deckblatt. Die folgende Grafik zeigt die Einstel-

lungen fiir eine Dissertation.
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Dokumenteigenschaften

Eeschreibung I Sicherhait I Schriften  &nsicht beim Offnen |Benutzerdefiniert I Erweitert I

rLayout und vergrdfierung

Mavigationsregisterkarte: ILesezeichen—Fenster und Seite j
Seitenlavout: IEinzeIne Seite, Fortlaufend j
Vergrafierung: IFenstergru’jﬁe j

(Ffrien bei Seite: |1 von 127

—Fensteroptionen

[ Fenster an erste Seite anpassen
™ Fenster auf Bildschirm zentrieren

™ Im Yallbildmodus &ffren

Einblenden: I Dateiname  * |

r~ Benutzeroberflachenoptionen

™ Meniileiste aushlenden
™ Werkzeugleisten ausblenden

™ Fenstersteuerelements aushlenden

Abb. 20: Einstellung der Ansicht beim Offnen

Wir das PDF-Dokument nun gedffnet, erscheinen Lesezeichen und Text nebeneinander auf dem

Bildschirm und das Deckblatt in der dem Fenster angepassten Grof3e.

@ o9~ Beschriftung -5!’[} = Anleitung PDF_sh-05.doce - Microsoft Word
l pliseifert—sh.pdf - Adobe Acrobat Pro f’m
E Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hife %

|
" {hezic

] ﬁ} Erstellen ~ | @ E| (% ‘ sz lh B
H 5 s
| ; {1 van 203) | & | b Werkzeuge = Kommentar Freigeben |pz=i

Lesezeichen K| =

B- B
EF Abbildungsverzeichnis ultradi
EF Abkirzungen
EF Einleitung

E Experimentzller aufbau

[F Bperimentelie
Methoden

[P siozmor112)
[F omvio(112)

[P vaoz/auriin)
[F Fexoy/cumoi) Dipl -1’.._»: Jan Seifert
[F alanin/curt 1oy

[F Zusammenfassung und
Ausblick

[F Literaturverzeichnis
[F Publikationsliste

[P Konferenzbeitrage
P Darksagung

EF Selbststandigkeitserklar
ung

Le:

2SS =D

o
() Seidel-UIF-2007-07-10 _i

| D124 Aufbe

Abb. 21: Ansicht des PDF-Dokumentes nach dem Offnen

A10. Es werden der Farbraum RGB und ein gerdteunabhiangiges Ausgabeprofil verwendet.
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Um die Erfiillung dieser Anforderung tiberpriifen zu konnen, wird das Preflight-Werkzeug zur

Priifung des Standards PDF/A-1b genutzt. Wéhlen Sie, wie im folgenden Bild zu sehen, {iber

»Werkzeuge — Druckproduktion — Preflight™ das erforderliche Werkzeug aus und tiberpriifen

Sie das Dokument. Falls ,,Druckproduktion® nicht angezeigt wird, fiigen Sie es liber das Menii

El* im Aufgabenfenster ein.

Lrater  Bearbeiten Anzeige  Fenster Hilte ®
@Emteuﬁn.\@D@u\@@@@@@m B
( . ! 50 ‘ . ‘ m Werkzeuge )Kommentar Freigeben

- _ga—

B (=L

(1 » Seiten

» Inhalt

» Formulare

» Aktionsassistent

» Texterkennung

» Schutz

» Signieren und zertifizieren

+ Dokumentyerarbeitung
febpstaien)

Dissertationen und (¥ Acrobat Distiller
Hahilitationsschriften
mit Microsoft Word 2010 T Ausgabevarschau
Lsitinden ur Doksmmsarvarlags divsemation-u-ds —

weﬁight D ‘

Uberfillungsyorgaben

Abb. 22: Acrobat, Werkzeug zur Priifung der Druckausgabe

Stellen Sie ,,Profile* ein, wihlen Sie mit Klick auf Iﬁ ,,Prifen, dann ,,Konformitit mit PDF/A-

1b priifen* aktivieren und anschlieBend auf ,,Priifen* klicken.

T —— s

—“Flts Praofile Ergebnisse - Standards Optionen =
alle zeigen "m ,}l |Suchen @l

,@’L__/ Zeitschriften-Anzeigen 2006 (Japan) =
,@‘gﬂ Zeitungs-Anzeigen

¥ PDF,fA—Standard —

,@’L__/ Konforritak it F‘DF,I'.C\ -2b priifen

o bl

« Wieitere Optionen ,@ Pr[_'lfenb ‘5® Prifen und korrigieren
[ Preflight mur auf sichtbaren Ebenen ausfithren
[~ Mur Seiten priifen von I 1 his I 170

Abb. 23: Acrobat, Priifung der Konformitit zu PDF/A-1b

Sie erhalten als Ergebnis ein Priifprotokoll in folgender oder dhnlicher Form.
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=1

I T Profile % Ergebnisse “Standards Optionen ™

x Das Preflight-Prafil "Konformitat mik PDF/A-1b prifen” ergab die Folgenden Probleme:

EH Seiten 1 - 80 aus "DOC-Citrix-2003, pdf”

Ex POF-Dokument ist nicht kanform mit PDFf&-1a (2005)

x Glyphen fehlen in eingebetteter Schrift (1 Treffer auf 1 Seite)
x Texk kann nicht in Unicode abgebildet werden (1 Treffer auf 1 Seite)
EI""E—}; [bersicht:

[# A Dokumentinformation

[]-"@ OukputIntents

'@ Ebenen: keine

]Lﬁ Farbraume

H- -4 Feichensatze

v [®] Bilder

]0 Grafische Parameter
- L] Seiten

[]"' Preflight-Infarmation

ks Im Snap zeigenl @1 Prifeintrag einbetteten.. | @ Report erstellen. ..

o OO O O e O |

Abb. 24: Acrobat, Ergebnis Priifung PDF/A

Die Priifung ergab zwar in diesem Fall keine Konformitdt mit PDF/A, die Anforderung an das
Farbmanagement ist jedoch erfiillt, da es keine Fehlermeldung zu Gerdteabhéngigkeit und Out-
putIntent® gibt. Durch die hier aufgetretenen Fehlermeldungen wird keine der zu erfiillenden
Anforderungen verletzt. Erhalten Sie jedoch ein Priifprotokoll, welche eine Meldung in der
markierten Form enthélt, muss die PDF-Erstellung mit der Option ,,PDF/A-1b:2005(RGB)*

wiederholt werden.

i .=*zs| Praofile % Ergebnisse - Skandards

x Das Preflight-Profil "Konfarmitat mit PDFA-1b prifen” ergab die Folgenden Probleme:

_ﬂ Seiten 1 - 241 aus "1810-1826.pdf"

L:_|x PODF-Dokurnent isk nicht kanForm mit PDFjA-1b (2005)

x POE LA Cinbsaaeprinrrer T

Gerdteabhangige Farbe verwendet aber kein PDF/A OutputIntent vorhanden {241 Treffer auf @
s Hbersicie

[ &) Dokumentinfarmation

""" @ CutputIntents: keine

@ Ebenen; keine

[]--Lﬁ. Farbraume
=[] Bilder

[*- A Seiten

[]-"@ Preflight-Information

Abb. 25: Acrobat Preflight, Fehler Farbmanagement

3 Durch ein Outpulntent wird innerhalb der PDF-Datei eindeutig beschrieben, wie die Ausgabe von Farben erfol-
gen soll.
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Der verwendete Farbraum kann ebenfalls mit dem Preflight-Werkzeug gepriift werden. Am ein-

fachsten geschieht das mit dem Priifwerkzeug fiir Farbbilder. Wéhlen Sie dazu nach Klick auf

IE unter ,,Seitenbeschreibung* die Option ,,Farbbilder* aus und priifen.

Preflight =l
R .=.‘;' Profile & Ergebnisse - Skandards Optionen ™
Alle zeigen 'I I,@ v | |

-

# Dokument

¥ Dokumentinformation

¥ Eingebettetes PostScript

# Farbe

¥ Fehler in den PDF-Strukturinformationen

¥ Fehler in der Seitenbeschreibung

¥ Fehler in PDF-Syntax

¥ Formular-Elemente

¥ Grafische Parameter der Konturfarbe

¥ Graphische Parameter der Fiillfarbe

B ICC-basierte Farben

# Kommentare

= OutputIntent fiir PDF/X {(ICC-Profil-Eigenschaften)

¥ OutputIntents fiir PDF/X

B Schrift

- Sejten
K Sbesietiat)

,@) T zpunkten im PFad isk gréfer 1000

,@) Eild isk weder CMYE noch Schruckfarbe

,@) Bildmasken

,@) Eitrnap werwendet ZIP-Kompression

{ Farbbilder Bearbeiten... -
indst Sll= emider.

,@) Grauskufenbilder =~
 Weitere Optionen @ Prifen

™ Preflight nur auf sichtbaren Ebenen ausfibren
™ Mur Seiten prifen von I 1 bi= I 170

Abb. 26: Acrobat, Priifung der Farbbilder

Preflight £

X '_"“: Profile % Ergebnisse ' Skandards Cptionen =

x Das Preflight-Profil "Farbbilder” ergab die Folgenden Probleme:

| v

E_H Seiben 1 - 170 aus "Diss-Formatiert-102-c. pdf”
E* Farbbilder {74 Treffer auf 25 Seiten)
E Zusammenfassung Lo
E Seibe 49: Farbbild 453.0x33.4 pt 164,93 ppi RGE (ICC) Gberdrucken: aus

E Seibe 49: Farbbild 452.83x102.0 pk 179,809 ppi RGE (ICC) Gberdrucken: aus

E Seite 49 Farbbild 453,36x73.2 pt 185.0185 ppi RGE (ICC) dberdrucken: aus

SEitE 50: Farbhild 453.12x96,48 pt 180,508 ppi RGE (ICC) Oberdrucken: aus

SEitE 50: Farbhild 401.04x168.24 pt 158,707 ppi RGE (ICC) Oberdrucken: aus

SEitE 51: Farbhild 257.64x243.48 pt 137,171 ppi RGE (ICC) Oberdrucken: aus

t SEitE 53: Farbhild 453.24x205.08 pt 134,869 ppi RGE (ICC) Oberdrucken: aus =

Ok I Snap zeigenl % Priifeintrag einbetteten. , | @ Report erstellen. ..

Abb. 27: Acrobat, Anzeige des Farbraums
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Fiir jedes Farbbild wird der Farbraum, hier RGB, angezeigt. Anderenfalls muss die PDF-Erstel-
lung mit der Option ,,PDF/A-1b:2005(RGB)* wiederholt werden oder es wird mit dem Preflight
,»Nach PDF/A-1b konvertieren (sSRGB)* eine Transformation durchgefiihrt.

7. 'f: Profile Ergebnisse “ Standards

alle zeigen 'I ('f@ @l_-"l

= Acrobat /PDF-Yersions-Kompatibilit st
¥ Digitaldruck und Online-Publishing
P Druckvorstufe

¥ PDF/A-Standard

JB [ kanformitat mit POF{A-1a priffen
1 Konformitat mit PDF{A-1h prifen
AB [ kanformitat mit POF/4-Za prifen
[ Konformitat mit PDF{A-2b prifen
JB [T kanformitat mit POF{A-2u priffen

(2 [ Machen ierar (SRGE)

LG_:' Mach PDF/A-Zb konvertieren {sRGB}
| \},_l,‘? Mach PDF/&-20 konvertieren (sRGE)
3,_1:,‘3’ FOFa-Information entfernen

v PDF,-’E Standard
,. # KonFormikat mit PDF/E-1 prifen
1 \f‘,_l;? Mach PDF/E-1 korvertieren (sRGE)

e mem—t—— i

=
L
,

Abb. 28: Farbrdume nach sRGB konvertieren
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II.2  Empfehlungen

11.2.1 Umsetzung und Priifung der Empfehlungen fiir alle Dokumente

E1. Fir Bilder existieren alternative Texte.

Priifen Sie, ob fiir Bilder ein alternativer Text existiert, mit dem Werkzeug ,,TouchUp-Leserich-
tung®. In der folgenden Abbildung wird gezeigt, wie Sie dieses Werkzeug finden. Machen Sie

alternativen Text sichtbar oder geben Sie ihn ein, wie in http://webaim.org/techniques/acro-

bat/acrobat#alt text beschrieben.

[ | T = = | = o LW Ly by Ll [ 4
= _ R Zieher
| ‘l § 119 | | 17,9% - ¥ Werkzeuge @ Kommentar : Freigeben S el

I_- » Texterkennung

» Schutz

» Signieren und zertifizieren

» Druckproduktion

Jiiidunill g
s

+ Ein-/Ausgabehilfe

PN a

@ schrelprifung

@ wviollstandigs Prifung

| ‘l |l:1 |l:1 |l: |'|'| |

@ Eir-faLsgabehilfebericht dffnen

g |

: @ ¥ se
‘EE ; ] é'a Forrnularfelderkennung ausflhren I 12
@ ¥ Ta

@“- S F 2 Touchlp-Leserich Seitens
. Q Setup-Assistent

Abb. 29: Acrobat, TouchUp-Leserichtung

Einfacher ist die Eingabe eines Alternativtextes bereits z. B. in Microsoft Word. Markieren Sie
dazu das Bild, klicken die rechte Maustaste, wihlen aus dem Kontextmenti ,,Objekt formatie-

ren“ und dann ,,Alternativtext.

E2. Die Sprache ist in den Dokumenteigenschaften eingestellt.

Die Einstellung der Sprache ist unter der Anforderung A6 fiir Dissertationen beschrieben.

E3. Das Layout des Dokumentes ist einspaltig.

Das Layout muss im Textverarbeitungsprogramm gedndert und anschlieend ein neues PDF-
Dokument erstellt werden.
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E4.  Bei mehr Strukturelementen als einem Titel sind Lesezeichen zur Navigation durch das
Dokument vorhanden.

Das Einfiligen von Lesezeichen ist unter der Anforderung A8 fiir Dissertationen beschrieben.

ES. Literaturhinweise und andere Verweise wie Fuf3- und Endnoten innerhalb des Doku-
mentes sind mit aktiven Links versehen.

Das nachtrégliche Einfiigen von aktiven Links ist in Acrobat sehr miihselig und nicht zu emp-
fehlen. Deshalb sollte bereits innerhalb der Textverarbeitung dafiir Sorge getragen und darauf

geachtet werden, die aktiven Links in das PDF-Dokument zu iibernehmen.

E6.  Zur originalgetreuen Wiedergabe des Dokuments werden der Farbraum RGB und ein
gerdteunabhdngiges Ausgabeprofil verwendet.

Uberpriifung und Korrektur sind unter der Anforderung A9 an Dissertationen bereits beschrie-

ben.

E7. Bilder haben eine deutlich gekennzeichnete Beschriftung, die z. B. mit ,,Abbildung®,
,»Abb.“, | Figure* oder ,,Fig.” beginnt

Achten Sie bereits bei der Arbeit im Textverarbeitungsprogramm daran, dass solche Beschrif-

tungen vorhanden sind und diese sich nicht innerhalb des Bildes, sondern im Text befinden.

11.2.2 Empfehlungen fiir Dissertationen

Die fiir alle Publikationen geltenden Empfehlungen werden fiir Dissertationen konkretisiert:

D1. Fur Bilder existieren alternative Texte.

Siehe E1.

D2. Zitationen sind mit dem Literaturverzeichnis aktiv verlinkt.

Verwenden Sie ein Literaturverwaltungsprogramm, welches automatisch die Zitation mit der

Referenz in der Literaturliste verlinkt.
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D3. Falls ein Literaturverwaltungsprogramm benutzt wurde, wird der AG Elektronisches

Publizieren eine Literaturdatenbank mit den verwendeten Referenzen iibergeben.

Bitte libergeben Sie uns eine Literaturdatenbank, welche nur die wirklich verwendeten Refe-
renzen enthélt. Diese Literaturdatenbank konnte in Zukunft flir eine Zitationsanalyse brauchbar

sein.

D4. FuB- und Endnoten sind aktiv verlinkt.

Stellen Sie die Verlinkung im Textverarbeitungsprogramm sicher (siche auch ES.)

DS5.  Tabellen- und Abbildungsverzeichnisse sind mit Tabellen- und Abbildungsbeschriftun-
gen verlinkt.

Durch Verwendung von Formatvorlagen fiir Beschriftungen konnen Sie im Textverarbeitungs-

programm Verlinkungen veranlassen. Siehe auch E4, ES und AS8.

D6. Die Dokumenteigenschaft ,,Stichworter* ist mit Stichwortern und Keywords ausgefiillt.

Sie konnen hier die gleichen Stichwdrter und Keywords angeben, die Sie beim Upload Threr

Dissertation senden. Siehe auch Al.

D7. Bilder haben eine deutlich gekennzeichnete Beschriftung, die z. B. mit ,,Abbildung®,
,Abb.“, | Figure* oder ,,Fig.” beginnt.

Siehe E7.
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